PRA|HA HLAVNI MESTO PRAHA
VNICAVAN N AGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY

PRA|GA
PRA(G

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENi

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené¢ feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlasuje dne 30. 5. 2012 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista ufednika/tfednice

referent / referentka spravy majetku
v odboru bezpec€nosti a krizového fizeni Magistratu hlavniho mésta Prahy
Kod 1646

sjednany druh prace: referent / referentka spravy majetku, s mistem vykonu prace Praha,
v platové tiidé* 9

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zakona ¢. 312/2002
Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zikonii:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada cesky jazyk;
) zpusobilost k pravnim ukontim;
d) bezuhonnost**.

vys$s§i odborné vzdélani nebo stiedni vzdelani s maturitni zkouskou

Pozadované
vzdélani
e praktické znalosti a dovednosti v majetkové evidenci a
Pozadované skladovém hospodafstvi a pokladni sluzb¢, véetné znalosti
znalosti a piislusné legislativy
dovednosti e znalosti a zkuSenosti v oblasti spisové sluzby a archivni
sluzby
e znalost prace na PC (zejména MS Office, Internet)
e komunika¢ni dovednosti, dobré vyjadfovaci schopnosti
v pisemném 1 mluveném projevu
e organizacni schopnosti
e pfesnost, spolehlivost, maximalni zodpovédnost
PoZadované znalosti mohou byt ovéreny pisemnym testem.
Dalsi pozadavky
Z divodu pfistupu k utajovanym informacim stupné utajeni Vyhrazené

uchazec¢/uchazecka spolu s pfihlaS8kou do vybérového fizeni piredlozi také souhlas
s ovéFenim splnéni podminek pro pfistup k utajovanym informacim pro stupeii utajeni
Vyhrazené, dle § 6 odst. 2 zdkona ¢. 412/2005 Sb. v ptipad¢ piijeti do pracovniho poméru
/ jmenovani do funkce, pfipadné predlozi ovétenou kopii platného osvédceni fyzické
osoby vydané Narodnim bezpeénostnim turadem.



Uchazec/uchazecka podava prihlaSku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi
samostatny doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
uiednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakond, jsou:

jméno, piijment, titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obc¢anského pritkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),

datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zékond, nutno pripojit:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (original nebo ovéfena
kopie), u cizich statnich obcant téZ obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

doklad o nejvyssim dosaZeném vzdélani (ovéiena kopie).

PtihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 14. 6. 2012 v hlavni podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor Kancelaf feditele Magistratu, personalni odd€leni

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

obalku oznacit slovy: ,,Vybérové rizeni — referent / referentka spravy majetku 1646 (VR
70/12)%

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 30. 5. 2012

Podpis: Ing. Martin Trnka
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Napli prace

Komplexni zajistovani majetkové spravy civilni obrany (dale jen CO) a metodické
usmérnovani majetkové spravy na nizsich stupnich.

Provadéni kontrolni Cinnosti a finan¢ni kontroly Cerpani a uziti dotaci nebo jinych
ucelove vazanych rozpoctovych prostredkil véetné stanovovani odvodil a pendle za jejich
neopravnéné pouziti nebo zadrzeni.

Zajistovani pokladnich sluzeb pro potifeby odboru

PInéni ukolt hospodarky odboru (nutné uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti).

* V platové tridé podle zdkona ¢. 262/2006 Sb.,zdkonik prdce, ve znéni zdkona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni vlady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volnad pracovni mista)

**  Podle $ 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢ 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkii a o
zmené nékterych zakonil,se za bezithonnou pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, kterda byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny c¢in spachany umysiné, b) pro trestny cin spachany z nedbalosti za
Jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla
odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Nalezitosti piihlasky jsou povinn¢ poskytovanymi udaji v
souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zmén¢ nékterych
zakont. Poskytnuté osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim personalniho oddéleni a
¢lentim vybérové komise. Po skonceni vybérového fizeni budou netispésnému uchazeci/uchazefce vraceny
ptilohy zaslané s piihlaskou do vybérového fizeni, Zivotopis bude skartovan. Podle ust. § 9 odst. 6 zékona ¢.
312/2002 Sb., o dufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakont,
uchazec/uchazecka nese naklady, které mu/ji i€asti ve vybérovém fizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zakonii, nesmi byt tFednik ¢lenem Fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho organu
pravnické osoby, jejimZ predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéleénou ¢innost miZe Grednik
vykonavat (aZ na zakonem stanovené vyjimky)jen s predchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele.



http://www.praha.eu/�

	OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ
	Hlavní město Praha - Magistrát  hlavního města Prahy
	v odboru bezpečnosti a krizového řízení Magistrátu hlavního města Prahy




